UNIVERSIDAD NACIONAL DEL LITORAL

Secretaria General

Direccion de Informatizacion

y
Planificacion Tecnoldgica

SIU- MAPUCHE
Sistema de Recursos Humanos

Manual del Usuario




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL LITORAL

Objetivo

El presente manual esta destinado a presentar el Sistema SIU-MAPUCHE que
reemplazard al actual Sistema de Gestion de Personal y Liquidacion de Haberes SIU-
PAMPA y cuyo principal objetivo es facilitar a los usuarios la transicion de los sistemas
mencionados y ayudar en las futuras capacitaciones que se realizarn del nuevo

Sistema Informatico.
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Introduccién

El sistema SIU-MAPUCHE llevara adelante la gestibn de Recursos Humanos a
través de la administracion del Legajo Unico, via Web y cuyos datos son la fuente de

informacién utilizada para la gestion de Remuneracion y otros procesos.

El SIU-MAPUCHE al igual que el SIU-PAMPA seguira generando informacién
integra y oportuna para la organizacién, asi como aquellas que son requeridas por

Instituciones externas.-

Esta basado en un legajo electronico Unico, que es la fuente de informacion

para la gestién de personal.

El sistema se actualiza incorporando las modificaciones de la legislacion
vigente.

Principales Prestaciones

e Administracion de legajo Unico via Web.

¢ Reporte de Auditoria

e Administracion de la planta de cargos.

e Gestion de la remuneracion.

e Administracion de licencias.

e Multiplicidad de exportaciones (gubernamentales y otras).
e Administracién de embargos.
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MANUAL DEL USUARIO

Acceso al SIU-Mapuche:

Para ingresar al SIU-Mapuche el usuario deberd acceder a la pagina Web
mediante Mozilla Firefox, cuya direccion se indicard en su momento. Posteriormente
se ingresard el nombre del usuario y contrasefia correspondiente, de acuerdo con el

perfil de datos asignados, que les ha sido notificada por correo electrénico.

Autentificacion de Usuarios

vuaro () @ |
e —

Ingresar

A continuacién se muestran las solapas que estan disponibles, daremos a

conocer el contenido de cada una de ellas:

M h Institucién Fecha Hora Usuaric
apuche 1.4.3 unc 13/10/2008 11:32:11 fain

Inicio Actualizacidn Informes Servicios Salir

Mapuche

Sistema de Recurses Humanos

Inicio 2 muestra la siguiente pantalla:

Actualizacion = contiene al Legajo electrénico

Informes = permite generar distintos informes de Agentes.
Servicios = Cargos, Certificaciones.

moow>»

Salir = permite salir de la aplicacion.
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B) Menu Actualizacion

B1) Legajo Electrénico:

m M h Institucion Fecha Hora
apuche 1.15.0 LIML

EFF10/2011 13:38:37 ]

Inicio | Actualizacidan | InFormes  Serwicios  Salir

Inicio

A partir de esta opcidbn podrdn acceder a la ventana que aparece a

continuacion:

Institucién Fecha Hora

mMUP"‘:hE 1.4.3 UNC 03/05/2010 11144134

Legajo Electrdnico

Bisqueda
Columna Condicidn Walor
Estado | s distirea de v | | Pasive v %
Agragar filtro I:l Buzcar
Saleccione condicionas que injan la b da y presiona el botén Buscar para ver los resultados.

$i no especifica ninguna condicién se visualizaran todos los registros.

Desde aqui se puede iniciar la BUSQUEDA de un empleado a través de alguno de los
siguientes filtros:

e Estado (Activo, Pasivo o Jubilado).

e Legajo
e Agente
e CUIP

¢ Documento

e Escalaféon
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Y Mapuche - Legajo Electronico - Mozilla Firefox

drchivo  Editar  Wer  Histoial  Marcadores  Herramientas  Awuda

@ - c ) ﬁ hittp:/{170,210,81.69)siupampa/mapuche/aplicacion. php?ah=4acf231 3f0d54&ai=mapuche|| 2000004 TT v '

Institucién Fecha Hora Usuario
by Mapuche 1.4.2 U 09/10/200% 08:49:17

Legajo Electrdnico

Monica Canosa

Columna Condicidn Walar

Agregar filtro

Lista de Ag Legaio

Legzjo * 7| Al Agerte = " Documento * '| CUIP = '| Ettada '|

Buscar

j LIP €, Edtar
57195 Ak Dosumants DI 28771519 20-28771519-7 P

Ezcalafdn T
J2889 ABRD, ALIDA AR IMA DMI 11543480 27-11543480-8 A CmEdnar

&' Mapuche - Legajo Electronico - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Wer Higtorial Marcadores  Herramientas  Ayuda
@ - c {a¥ |j htbp: ff170.210.81 .69 /siupampafmapuche aplicacion . php?ah=4ad490af ade3&ai=mapuche| | 2000004 7 T ' )"f\-‘
m M h Institucidn Fecha Hora Usuario Perodo
sl S UG 13/10/2007 11137154 fain 3/z007
Legajo Electrdnico
Bisqueda
Columna Condicion alor
Estado esiguala (v | Astivo > x
Agregar filtro - Buscar
Lista de Agentes
Legajo + ¥ Agente 4 ¥ | Documento & 7| CUIR 4 ¥ | Estado = ¥
52883 ABAD, ALIDA MARINA DNI 11543480 27-11543480-8 A Q E ditar
20054 ABAL, MARTA BEATRIZ DMNI 10851507 Z27-10951507-2 A quilal
58026 ABARZUA AEDO, DANIEL ORLAMNDO DMI 24341251 20-24941231-2 A (?I\ Editar
57666 ABDALA, MARTA NAZARIA DNI 11765249 Z7-117653249-3 A (?I\ Editar
57760 ABDALA, SUSANA ELIZABETH DNI 143982054 Z27-14922054-5 A qullal
SE612% ABEL, ADRIAMA MATALLA DMI 24370609 2Z7-24370609-8 A q Editar
92938 ABEL, JOSE LUIS LE 5512752 20-05512732-3 A qullal
22420 ABRAMETO, ANALLA WICTORIA CMI 1753632320 22-17536330-4 A C" E ditar
544332 ABRAMETO, MARIZA ALEJANDRA CMI 12823968 27-13823968-9 A C" E ditar
966635 ABRIGO, SERGIO ALBERTO DHI 26218169 20-26218169-4 A C'\Edilal
r X S Y
Encontrados 3152 registros
1 n »
Terminada

En esta misma ventana sobre el extremo derecho se encuentra el botén

gue se utiliza para dar de alta un nuevo legajo. Al presionar este botén se

desplegard una ventana como la siguiente:
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m M h Institucién Fecha Hora Usuario
o i e une 03/10/2009 11:50:20 Monica Canosa

Legajo Electrdnico

|r—
adconales O Legaio 09 O o Ficha ¢y 208080 o 0 (msl_a atta 2009

Feriodo de Alta

Garupa Familiar
Registraciones

Docurnento
Curriculum ’7

antigiiedad ™ Tipo (9 [— = ™ vimero % L ] A cure o LI J-[]

Impositivos

Informes

cuenta Cortente 140 | [ apailids casads L | Apelidomatamo | | [ ey |

Sexo "Parindn de Ultima Modificacidn—

Mesfa afo [zoog

O Femenino

Estado Civil (*) ’7 ® masculin

Foto
{ 1 rece I oo

| = e

LCargos Licenciaz Movedades Embargos Capacitacion

Volvemos a la pantalla de Actualizacion - Legajo vamos a notar que al

. . Edit L .
costado de cada agente aparece el boton & Editar gue permite ingresar al Legajo
del agente para consultar, modificar y/o ingresar datos del mismo.

h Institucion Fecha Hora Usuario Periodo
= ot UNC 09/10/2009 104044 Monica Canosa 3/200%
Far Legajo Electrdnico SR Agregar
Bisqueda
Columna Condicién Walor
Agente | contizne v | |eancss | ®

Agregar filtro I:l Buscar

Lista de Agentes

Legajo =~ | Agente & 7 Docurnento &~ T CUIP = ¥ | Estado =~ ™

20869 CANCSA, MONICA GRACIELA DNI 10370790 27-10370790-6 A QEditar

Encontrado 1 registro

o Agregar

Solapas Legajo Electréonico:

Sobre el costado izquierdo se observan una serie de solapas verticales:
1. Principales: contiene datos del empleado tales como legajo, documento, nhombre,
apellido, etc.

Direccion de Informatizacion
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Legajo: 52889 Agente: ABAD , ALIDA MARIMA CUIP: 27-11543480-2 Estado: Activo
Adiconales | Legajo (*) I 52,559 O wro. Ficha ) 1| O Estado (ry | Autivo - Mas I? e |1993
Grupo Farniliar
Reqistraciones DREIRETE
Curriculum
e 2F - 11943480 - |5
Antiaiiedad | Tpo(ry DN ¥ M nimero g+ | 11543480 O o ™)
Impositivos
Anexos Apellide (*) AB&D Nembre (*) ALIDA MARINA Nacimiento (*) 28121954 E
Informes
Cuenta Catrienke LAC |j apellido Casads Apellido Materno PEREZ |j Edad |54
Sl Periodo de Ultirma Modificacidn —
Estado Civil (*) Casada ~7 O maseulin Mes I-H Ao I2UUB
@ Fernenino
Foto
|j Foto Examinar.. Elirninar foto [
9 Banar =]
Largos Licencias Movedades Embargas

2. Adicionales: contiene datos Personales, Discapacidades, Veteranos de Guerra y

Previsionales.
Personales Discapacidades ‘eteranos de Guerra Previsionales |
Grupo Sanguineo Wigencia
Factor | & *| Rh |+ - Mesz |2 Afio (2008
Nacirniento
Lugar Paiz | — Seleccione — hd Provincia

Descripcién de Tareas | — Seleccione — »
Aportes Jubiltarios REP&RTO - Fuerza Reparte [] Ij Percibe Jubilacian O si @ o

Obra Social S0SU-S5.05UNE v Hro. Afililiade | 10370730/31

|j Cant. Familiares a Cargol 4

Alta 16021976 ll Conyuge en reladén de dependencia? [V]
|j BeundSm 3 Declaracién de Herededos E

Permite Meto rmenor que Salatio Flian? []

—Otro Salario Familiar? — — Certif. Aptitud PsicoFisica
Osi Fechs Realizado  |16m2m1a7s| 78]
(O™ Fecha Vencimiento H

—Dependencia Cabecera

Regional _ Salecsione — = Mro. Agrermiacidn | — Seleccione — M
. - . . . AR — Seleccione — S
Dependencia | — Seleceione — b |j Dependencia Asignaciones Familiares T
5 - . . - Seleccione - i
Dep. Desemnpefio | — Seleccione — Z |j Dependencia Seguro Obligatorio

Direccion de Informatizacion 8
y Planificacion Tecnolégica



UNIVERSIDAD NACIONAL DEL LITORAL

3. Grupo Familiar: contiene Datos familiares, Matrimonios (anteriores).

Legajo Electrdnico

Legajo: 20889 Agente: CANOSA, MONICA GRACIELA CUIP: 27-10270790-& Estado: Adiva

Prindpales Datos Familizres I Mattimanios I Eeneficiatios de Sequra
Adirionales

Grupo Familiar

Redqistraciones
Curriculum

Deducible de AT

AT A Cargo 4 7| A Cargo Liquidacion * ¥ | Ganancias

Parentesca ¥ | Mambre

Madre LAMEMNZZA, MELIDA LUCIA Si Ho i

fntigledsd Hijo AVILES, MARIA GABRIELA 5 Na m
Impositivos
Fr— Hijo AVILES, SANTIAGO RAUL si No Ha
Informes

Cuenta Corriente LAD

P L L

Conyuge AVILES, RAUL ALBERTO Si Ho Ho

Encontrados 4 registros

b hgregar

4a Walver

4. Registraciones: contiene Domicilios, Nacionalidades, Otros Documentos.

Insttucién Facha Hora Usuario Pario

mM"P“"‘E LI5S0y 27/10/2011 13:59:52 10420

Legajo Electrdnico

n Legajo: 1697 Agente: . CUIP: Estado: Activa Antigiiedad: (%)

Brincipales Domicilios I Macionalidades I Otros Documentos l
Adicionales

Grupg Familiar | Calle | Murnero | Piso Depto. Principal |

Curriculum
Antigiiedad
Impasitivos

Anexos

Informes

iuenta Corriente LAC

Wolver
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5. Curriculum: Otras Actividades, Estudios, Idiomas, Menciones y Felicitaciones,

Materias.
M h Institucidn Fecha Hora Usuario
= il UM 13/10/2009 09:06:40 Morica Canosa
Legajo Electrénico
' Legajo: 20369 Agente: CAMOSA , MOMICA GRACIELA CUIP: 27-10370790-6 Estado:  Activo
tindpales Clras Actividades l Estudios l Idiomas l Menciones vy Felicitaciones l Materias l
dicionales
rupo Fariliar Entidad ‘ Carga | Fecha Ingresa | Fecha Egresa Tipa Actividad ‘
edistraciones
MOLIMOS RIO DE LA PLATA PROMOTORA 01/01/1970 31/12/1971 Ptivada No Docente C\'\E
Encaontrado | registra
ntigiedad g
rpositivas P Aarg
NEXDS
nformes
[uenta Corriente LAC

< Valver

6. Antigliedad: registra la antigiiedad en la universidad.

Legajo: 21598 Agente: GUZMAM , MONICA ADRIANA CUIP: Z27-17868639-4 Estado:  Activo

Principales —Antigiedad Base
Adicionales . )
G—F i Meses Dias | —Norma Aprobataria
ﬂm Ezc, MO Docente U| 0 . . Hro de N
Registraciones Tipo de Morma | - Selescione - | * ro de Horma i]
Curriculum ) -

Eeciocente 0 0 Tipo de Emisar | - Selescione - v | Fecha de la Horma j
Antigiiedad

Esc, Suparior 0 0
Impositivos
fAnewos -
Ifomes Fechs de Ingreso 1osm2ngss| 7]
Cuenta Cortiente LAD Fecha de Jubilacién 3

Fecha de Grada E

Fecha de Perrnanencia | 11092006 E

Fecha de Reciba H

- Antigliedad Institucian

Meses Afios
MO Docents 205 23
Docente I
Supetior 0

Direccion de Informatizacion 10
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— Antigiedad Tatal

Meses Afios

MO Doc |285

MO Docente cornpl. Docente IF
WO Docente cornpl. Superior IF
Cocente ID—
Docente cornpl. NO Docente IF
Caocente cornpl. Superiar ID_
Supetior ID_
Supetior compl. NO Docante IF
Superior compl, Docente ID_

HENENENE

Antigiiedad TOTAL I285

5

7. Impositivos: contiene cddigos y declaraciones juradas, categorizacién ante AFIP,

actividades simultaneas, historia de Aportes Jubilatorios.

Legajo Electrdnico

Legajo: 21593 Agente:  GUZMAN , MONICA ADRIANA CUIP: 27-17868639-4 Estado:  Active

Principales Cadigos v Declaraciones Juradas l Categorizacion ante AFIP l Actividades Simultaneas l Historia de Aportes Jubilatorios

Adicionales

Grupo Famiiar Cédigos y Declaraciones Juradas

Reqistraciones

Curriculum ﬁ Céddigo de Situacién 1 |j Aporte Adicional 5.5, 0%

Antinliedad

Antodedad d Gédigo de Condicidn 1 |j Cddigo de Modalidad Contratacidn 8
| _

ANExDS ﬁ Cédigo de Actividad 17 |j Provincia - Lacalidad Terto Localidad Geo

Informes ﬁ Cédigo de Zona 52

Cuenta Corriente LAD

Direccion de Informatizacion
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8. Anexos: Se apuntan los datos anexos del empleado.

Institucion Fecha Hora Usuario Periodo

m”upu‘:he LAz 27102011 14:07:57 i0/2011

Legajo Electrdnico

G Legaijo: 1697 Agente: AGUILERA , MESTOR EDGARDC CUIP: 20-07566902-1 Estado: Activo Antigiedad: @

Principales
Adicionales
Grupo Farniliar
Registraciones Tipo (*) | Celecsione - w Vigencia

Curriculum Subtipo (*) l:l Mes |10 Afio |2011

Antigiedad

Irnpositivos
(anesos e [ )

Cbservacian

5in Datos Anexos

Informes
Cuenta Corriente LAG

9. Informes: permite generar e imprimir informes de trayectoria, certificacién de

datos personales y certificacion de tareas.

Institucidn
mMupuchn 1.15.0 URL g

Legajo Electrénico

ﬂ Legajo: 211 Agente: DUARTE , ANA MARGARITA CUIP: 27-035649359-0

Principales
Brincipales Imprimir Trayectaria O
adicionales

Grupo Familiar P . i

Grupo Familiar Imprimir Certificacidn Datos Personales
Rengistraciones
Curriculum

Antigiedad £ siu_certificacion_datos_personales.xs| = Imprimir

Impositivos
Amexos Imprimir Certificacicn Tareas El

Informes

CUSMta Corriente LAQ Imprimir Certificacidn Descusntos [

Imprimir Certificacion antigiedad O
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10. Cuenta Corriente LAO: permite ver la lista de movimiento de la Licencia Anual
Ordinaria y el total de dias pendientes.

WM h Institucidn Fecha Hora
apuche 1.15.0 UNL 25/10/2011 13:31:31

Legajo Electrénico

n Legajo: 1406 Agente: CUIP: ' Estado: Activo Antigiiedad: @
N_d
Principales Lista de Movimientos LADQ
adicional s
AfiEon=Es ‘1) Total de dias pendientes: O
Grupo Farniliar
Registrariones [ Movimienta |
curriculum Fecha | Tipo ‘ Descripoidn | Dias Afio
ntighedad 20/01/2010 CaL Caleulo de LSO 40 2009 Q
Impositivos
06/07/2010 LIC Licencia 25 2009
Anexos
Inforrmes 06/07/2010 LIC Licencia 5 2008
Cuenta Corriente LAO 06/07/2010 sl Saldo Inicial 5 2008
03/09/2010 LIC Licencia 5 2009
04/11/2010 caL Célculo de LAO 40 2010
14/02/2011 LIC Licencia 40 2010

sh Agregar

Direccion de Informatizacion 13
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Alta Legajo

Para dar de alta a un nuevo Legajo se debe acceder a Actualizacion >

Legajo Electronico.

m M h Institucién Fecha Hora Usuario Periodo
=) 25303 D unL 27/10/2011  14:17:01 1072011

Legajo Electrénico o taregar

Basqueda Avanzada

Columna Condicién wslar
Estade [[es distinto da ar| [Pasiva ~| E
UA [ | [Fas de Ing.y Gs. Hidricas ~ | E

Aaregar filtro P eitrer | [ Lirwier |
Lista de Agentes

2
[Legaic = [ Agente “ = [ pocumenta ~ ~ [ cure ~ v[Estado =~ =]
8277 ABRATTE, PABLO ANDRES DNI 91,157,603 20-31157603-9 a
3787 ACOSTA, ALERIS FRANCISCO DHI 32,302,663 20-32302863-2 a
11418 AcURA, JUAN PABLO DNI 23,041,043 20-23041043-8 a
3291 AGUERG WILLALBA, JAVIER DAVID DMI 33,713,264 20-33713264-7 a
8458 AGOSTINI, JUAN ANTONIO DNI 27,480,903 20-274809035 a
1637 AGUILERA, NESTOR EDGARDO LE 7.866.302  20-07866302-1 a
7230 AGUILERA, SILVINA GUADALUPE  DNI 21.490.474 27-21490474-3 a
2008 AGUIRRE, MARLA EUGENIA DMI 30,292,160 27-30292160-7 a
11912 AGUIRRE, PAUILA MICAELA DHI 37.410.811 27-37410811-0 A
2283 ALARCON, JUAN 1OSE DHI 14,139,437 20-14189487-2 a

Presionar el boton |_ 2935 | se desplegara la siguiente ventana, en la cual

se deberan cargar los datos principales del nuevo empleado.

Institucién Fecha Hora Usuario
Sl Mapuche 1.4.3 UNG 15/10/2009 08:20:04 fain

Legajo Electrdnico

adicionales M Legajo () M wwo. Ficha (9 - M estado (0 Mes[a afio [2008
Grupo Familiar
Registracionszs DEETREND
Curriculurn
Antigiiedad 4 Tipo (*) [— ] M Nomero ) |:| O cure ) l:l l:l l:l
Imnpositivos
R . T e Y C R —
Informes
Curta Corriente 140 | [ apellido Gasada L ] apslidomateme [ ] [fegeg |
Sexo . . N
Periodo de Ultima Modificacidn -
Estado Civil (*) ©Omascuiine Mes[s Ado [2000
O Famenino
Foto
4 oo N v
H faregar
LCargos Licenciaz Movedades Capacitaciin

Importante: Antes de acceder a otras opciones se deber& hacer click en el

botén

Direccion de Informatizacion 14
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1) SOLAPA PRINCIPAL

Cuenta con tres botones:

I. Cargos
[l. Licencias

I1l. Novedades

N Legajo: 208060 Agente: PRUEBA , pp CUIP: 20-10114758-5 Estado: Active
Aditionales O regio iy | 28980 [ g richa gy | 208080 (4 gy oy et = Mes 3 afio foo0s
Grupo Familisr
Reg\str;ﬁciunes BEEITmEE
Curriculum
20 |- |10114758 - 5
Antigiedad ’7 o Tipo (*) onl = M wimero oy I0114TSE g core S
Impositivas
Anexos Apellido () PRUEEA Nombre (*) = Nacimiento (*) 14/1041950 E
Informes
Cuenta Cortiente LA i apellido Casada Aepclidle M M £dad 58
Sexo q q aa
Periodo de Ultirna Modificacidn —
Estado Civil (*) Casado 2 © maseutino mes[a ado [2009
O Femenino
Foto
’7 P s Examinar.. Eliminar fota [
3t Borar =
LCaigos Licencias Movedades

) Cargos

[.1) Altas Cargos

Una vez completos los datos Principales, se debera presionar el boton

LCargoz

para proceder a ingresar el cargo asignado:

InsHtuckin Fecha Hora UsuaHo Peroda
UNC 15/10,/2003 09:23106 Fain 42005

= Mapuche 1.4.3

m Lagaje: ZOEDED Agernie: PRUERS , pp CUTP: 20-10114758-5 Exkado: FAckive

£i

Calumna Candicisn Walar
Adtivos (‘) i ONO x |
Agreqgar filtro = Buscar

Mo se encantraron registros qua coincidan con las condidiones de bisqueda provistas.

&

Luego debera presionar el boton | 293 | con 1o cual surgira una pantalla

en la que se podran ingresar los datos correspondientes al cargo.

Direccion de Informatizacion 15
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¢ Solapas del Carqgo:

Las Solapas verticales que aparecen sobre el margen izquierdo de esta

nueva pantalla son:

A) Designacion

B) Otros Datos

C) Carreras

D) Otros Actos Admin.

E) Asoc./ Subrogancias

F) Anexos

G) SAC

A) Designacion:
Las Solapas horizontales que aparecen sobre el extremo superior son:

A.1) General

A.2) Imputacién Presupuestaria

Legajo: S2889 Agente: ARAD , ALIDA MARINA CUIP: 27-11543480-8 E=1
Cargo: 45173 Categora: Profesor Azociado Dedicacidn: Sermi-Exclusiva
Alta: 01/02/2009  Baja: 31/01/2010 Dependencia: FACE - Facultad de Cs, de |a Educac,
Designacion & General Contrato Imputacidn Presupuestaria ‘
——
Otros Datos —
Carreras Alta (*) 01/02:2009 H Yigencia
Otros Ackos Admin. Beile 1012010 H Mas |2—
fsoc, | subrogancias »
Adicionales Categoria (*) I A
Regi I(*
fnexos Cedicacién ISemi-EHclusiva/ gional (*)
SAIC . Dependencia ()
2#C Vinculo [anser L%
Dependencia Des
Porc Aplicacidn 100 %%
Norma de Alta
Caracter () Docente Ordinanio - Perm. - Fecha Morma
Agrupamiento Prafesiginal -
Mro. Morma
Gradao Sik -
Tipo (*)
Quien Emite [*)
\
So|apas verticales SOIapaS horizontales
Direccion de Informatizacion 16
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A.1) Solapa General:

A Cargos
Legajo: Z06060 Agente: FRUEBA , pp CUIP: 20-10114758-5 Estado: Active
m General l Contraka l Imputacién Presupuestatia l
tos
Alta (*) q:l E — ¥Wigencia
ubrogancias
- categoria (+) €] 2 %
1 B
Dedicacion I A &3
Dependencia (*) =
Wineula | Ik % |
Dependencia Desempefio | — Selecsione — -
Pore Aplicacién 100/ 26
~Norma de Alta
- —
Tipo (%)
Quien Emite () €
& daregar

Se selecciona el cargo, se hace clic sobre este Botén

y lo incluye:

Bidsqu

Colurmna Condicidn Walar

Escalafdn (*) | ez igual a v| | Seleccione - v|
A
2l
| Categoria = "'| Crescripeidn < ¥ | Dedicacion 4 ¥ | Escalafan = "'l
APTA Apoyo Téc, A Excluziva AT
APTE Apovwo Téc B Excluziva AT
ATAC Apovo Téchico A Tiernpo Cormpleto ALUTO
ATRC Apoyo Técnica B Tiernpa Completo AUTO
AT Ay, Téc, de Ens Art, Ay, Téc, de Ens Ark, oo CE

General I Cantrata l Imputacidn Presupuestaria l

Alta (*)
Baja
Categoria [*)

Dedicacidn

oron0m 71
svovaone 7

IAyudante de Tra.

2%

/

ISemi-EHcIusiua

Yigencia
Mes IQ Afio IQDDQ
Regional (*) X

La escobita es para BORRAR lo cargado

Direccion de Informatizacion
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Los datos de la solapa General deberan quedar completos como lo

especificado en el ejemplo que aparece a continuacion:

General l Conkrako l Imputacion Presupuestaria l l

Alta (%) 141052009 73] vigencia
Baja 31012010 H Mas IQ Afio |2009
Categora (*) I i‘ 5—\:.},
Dedicacidn ISemi-EHcIusiVa
5 Dependencia (*]) Facultad de Ingenieria *
Vinculo I ii &
AREA DE FISICA -

Dependencia Desempefio

Regional (+) NEUQUEN CAPITAL [+

Porc, Aplicacidn 100 %%

Norma de Alta

Caracter (*) Dacente Intering - Trans. - Facha Horma 5092009 H

Agruparniento Frofesional -
Mro. Marmmia 111

Grado — Seleccione — | ¥
Tipo (*) Resolucidn -

Quien Emite (*])

& Agregar ‘

A.2) Solapa Imputacién Presupuestaria:

| egajo: 206060 Agente: PRUEBA , pp CUIP: 20-10114758-5 Estado: Activo

l General | Conkrako ' Imputacion Presupuestaria l l

j) La combinacidn de todos los codigos (Dependencia, Fuente, Categoria Programética, Finalidad y Funcidn, etc.) debe ser vélida como Imputacidn
Presupuestaria segin la combinacion de codigos provista por el area presupuestariofcontable,

‘ Sin Imputacién Presupuestaria ‘

e

& Agegar ‘

Presiono | &aregar

. General | Contrato I Imputacitn Presupusstaria [

i) La combinacidn de todos los codigos {(Dependencia, Fuente, Categaria Programatica, Finalidad ¥ Funcidn, etc.) debe ser valida corno
Imputacidn Presupuestaria segin la combinacian de codigos provista por el area presupuestariofcontable.

| Sin iGn

Dependencia (¥) — Seleosione — -
Subdependencia (*)

Fuente (*)

Programa (*)

Subprograma (*)

Proyecta (+)

Actividad (*)

Obra (*)

Finalidad (*)

Funcién (*)

Imputacién (*) 100/ 96

Direccion de Informatizacion 18
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Una vez seleccionada la Dependencia los datos de los siguientes casilleros se

auto-completaran en forma automatica:

Sub. Dependencia

Fuente

Programa

Sub Programa

Proyecto
Actividad
Obra

Finalidad

Funcién

Pudiendo modificarse en caso necesario.

m Legajo:

2277 Agente: ABRATTE , PABLD AMDRES

CUIP: 20-31157603-9 Estada: Active Antiguedad: (2)

£4

Otros Datos
Carreras

Otros Actos Admin,
Asoc, | Subrogancias
Adicionales

Anexos

ShC

General | Contrato I Imputacidn Presupuestaria

j.) La combinacion de todos los codigos {Dependencia, Fuente, Categoria Programatica, Finalidad v Funcidn, etc.) debe
ser valida como Imputacion Presupuestaria seqgdn la combinacian de codigos provista por el area
presupuestario/contable.

sin Imputacién Presupuestaria

Dependencia (¥

|51 - GASTOS GLOBALES UN.L.

~|

bdependencia (*) 4. SUELDOS ¥ BECAS v
Fuente (*) [11- Contribuciones del Tesoro 3

Programa (+)
Subprograma (%)
Proyecto (*)
Actividad (*)
Obra (%)
Finalidad (*)

Funcién (*)

|25 - FORM.RRHH,GEN.Y TR.DE CONOC.EN %

o|[a
£ %

- DIRECCION

P

0w

3. Senicios Sociales v
4. Educacién y cultura w

Imputacién (*)

100 | %

B) Otros Datos:

Ingreso a la solapa vertical Otros Datos:

Legajo:

Cargo:
Alta:

Designacidn
Carreras

Otros Ackos Admin.
fAsoc, J Subrogancias
padicionales

Anexos

SAC

Y se accede a las siguientes ventanas:

Direccion de Informatizacion
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Solapa Liquidacién/Otros: se ingresan los siguientes datos:

Liquidacidn/Otros l Docentes l Baja l l
Liquidacidn Alta Retroactiva Fl Stop Liquidacidn Fl
Cargo Sisterma Anterior Proveccidn Presupuestaria Fl
Fecha Limite | En Trinsito
Descripcién de Tareas | 2%
Se incluye en trayectoria |
Funcidn Ejecutiva F Cadigo de Clasificacidn — Seleccions — ¥
Cédigo de Licencia — Seleccions — ¥
—Expediente / Designacidn
Expediente de Alta Designacion de Alta
Mro, Fecha 3 Motivo — Seleccione — -
Afio Sector | Selession — - Fecha de alta 14mar2008| 2]
Fecha de Motificacidn 3
Renovacién
=]

En el item Descripcion de Tareas presionar el boton — para que se

despliegue la lista de opciones disponibles para seleccionar la que corresponda. Tal

como aparece en la siguiente pantalla:

Liquidacidn/Otras l Docentes l Baja l

l

Liquidacidn Alta Retroactiva F
Cargo Sisterna Anterior
Fecha Limite
Funcién Ejecutiva |
—Expediente / Designacion
Expediente de Alta
Mro Fecha
Afio Sectar | — Selg

Renovacidn

Stop Liquidacidn
Proyeccion Presupuestaria

En Transito

Descripcidn de Tareas I

%) Mapuche - Lista de Tareas - Mozilla Firefox

|j http: ff170.210.81.69)siupampa/mapuche/aplicacion. php?ah=4ads86bf0fed 484

Lista de Tareas

-OX

=mapuche||10C Tj

Drescripcidn Tarea | |
DOCENTES 4, Editar -
NO DOCENTES 4, Editar 4=
SECRETARIA ACADEMICA Q Editar =
Encontrados 3 registros
Agregar

m

Liguidacion/Okros

Y por ultimo se completa la solapa

Direccion de Informatizacion
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—Expediente / Designacion
Expediente de Alta rDesignacian de Alta
Hra, Fecha 3 Muotivo - Selectione - v
Ao S = Facha de Alta H
Facha de Notificacidn H
Fenavacian

B.2) Solapa Docente

Diocenkes

A continuaciéon pasamos a la solapa en la cual corresponde

cumplimentar Porcentajes de Dedicacion y Areas de Estudio. Al finalizar presione el

potén

~Parcentajes de Dedicacion ~hreas de Estudio
Docente U|% Gestion 0% Rama | 3in Rama 3] \
Investigacion | (/%  Extension | % Distiplina | 3n Disopia [30]
krea Sindrea [34) ¥

B.3) Solapa Baja:

Baja | .
En la solapa =95 | en los casos que corresponda, se deben completar la totalidad

de los datos requeridos en la pantalla que se muestra a continuacion:

Direccion de Informatizacion 21
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(R Cl  Cargos

Legajo: 206060 Agente:  PRUEBA, PP cuIp: 20-10114758-3 Estado: Adivo

o
E I Cargo: 47317 CategoMa: Ayudante de 1ra,  Dedicacibn:  Semi-Exclusiva

Alta: 14/09/200%  Baja: 30/0%/2009 Dependencia:  FAIN - Facultad de Ingeniatia
Desiqnacion LiquidacidnjCtros l Docentes l Baja l ‘
Dtros Datos
Catreras ~Morma de Baja Designacién de Baja——————————————

Otras Actos Admin. Fecha Norma I:IE Hro, Norma I:I Mativa
fisoc, | Subrogancias

Adiionles Tipe Quién emite Fecha  gumt010 %]
Anexos
SAC rExpedientz de Baja

Afio l:l Sector‘—Seleccione— b

I Guardar

C) Carreras:

i C
Concluido Otros Datos pasamos a la solapa

Legajo:

Cargo:
Alta:

Designacion
Otros Datos

Carreras

Otros Actos Admin.
Asoc, | Subrogancias

Adidionales
Anexos
SAC

o Carreras o ) Dependencia(*)
Se ilumina la solapa y surge el siguiente item

Hacemos un clic en el botén verde para agregar las dependencias y las

carreras correspondientes.
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m Legajo: 206060 Agente:  PRUEBA , PP CUIP: 20-10114758-5 Estado: Activo

r _‘ Cargo: 47317 Categora: Ayudante de 1ra, Dedicacidn: Semi-Exclusiva

- Alta: 14092009  Baja: 30/09/200% Dependencia: FAIM - Facultad de Ingenieria

Designaciin

&= 9
Otros Datos
Dependencia(*) | Carrera(*) Porcentaje(*)
Cikros Ackos Adrmin, Facultad de Ihgeniera * i.:‘.sngllﬁgcione — %,
Asoc, [ Subrogancias - SE'?CCiD"'_E - 0,00 %
adicionales Ingeniera Civil
Ingeniero de Petrgleo n Guardar

Anexos Ingeniero Electrica

SAC Ingeniero Electrgnico

Ingeniers Industrizl

Ingeniera Industrial con arientacign
42 Valver Ingeniera Industrial orientacien Electricidad
Ingeniero Industrial orientacign Mae nica

Ingeniero Mec niza

Ingeniero Qujmica

Maestria en Ensefanza de las Ciencias Exactas » Naturales
Magister en Ciercias Qujmicas

tagister en Gestign Ambiental de Desaralla Humano
tagister en Materiales Teenolggicos

agister en Marificacicn v Manejo de Cuencas Hidroar ficas
Frofesor en Fisica

Optamos por una o mas carreras, segun las que dicte el docente, pero con la

salvedad que entre todas las seleccionadas el porcentaje no puede exceder del 100%.

Paorcentajel*)

100 =5
L0000 %

& Guardar

Luego procedo a

& Guardar

El botén =

D) Otros Actos Admin.:

permite borrar el dato seleccionado.

Una vez finalizado, pasamos a la solapa Otros Actos Administrativos:

/

Designacion
Otros Dakos
Carreras

Otros Actos Admin.

Asoc, | Subrogancias

Adicionales
Anexos
SAC

Hacemos un clic sobre ella y surge la ventana que vemos a continuacion

Direccion de Informatizacion
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B[ 0

Dependencia: FAEA - Facultad de Econemia y Adm.

Sin Otros Actos Administrativas

i Agegr

Colocamos | 2858 |y completamos los datos solicitados.

Institucion Fecha Hora Usuario
el Mapuche 1.4.5 une 19/10/2009 13:00:08 fain

n Legajo: 206060 Agente:  PRUEBA, PP CuIP: 20-10114758-5 Estado: Activo

N4

[ I Cargo: 47317 Categora: Ayudante de lra, Dedicacion:  Semi-Exclusiva
Alta: 14/09/2009  Baja: 30/09/2009 Dependencia: FAIN - Facultad de Ingenieria

Desiqnacion
Clros Datos
Catreras

Otros Actos Admin. Fecha Acto Admin. (¥) l:l E Motivo (*) | - Selecione - b

fisoc, | Subrogancias Horma de Alta
adicionales

Tipo (* Nro, Notma Desde E
Anexas ipo (*) slectione I:I I:I

s i e ) wa [ |8
|j Novedad Asociada

Obzervacion | |

Sin Dtros Actos Administrativos

B Lo

E) Asoc./Subrogancia:

Continuamos con la solapa B Subrogancias

Direccion de Informatizacion 24
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m Legajo:
( Cargo:
‘4 Alta:

Dresignacidn

Okros Datos
Carreras

Otros Ackos Admin.

Asoc. [ Subrogancias

Adicionales

Anexos
SAC

/

Desde esta solapa se despliega la siguiente ventana, que es la que vamos a

utilizar para ingresar el concepto de Mayor Responsabilidad. Para lo cual presionamos

h Institucion Fecha Hora Usuario Period:
o ) une 19/10/2009 13:09:47 fain 5/200
’ Cargos
Legajo: 206060 Agente: PRUEBA , PP CUIP: 20-10114758-5 Estado: Adtivo
Cargo: 47317 Categora: Ayudante de ira, Dedicacidn: Semi-Exclusiva
Alta: 14/09/2009 Baja: 30/09/2009 Dependencia: FAIN - Facultad de Ingenieria
Hro, de Cargo Asociade || le Y:')
Asociada para Subrogancia?
B Guadar
$in Subrogancias
op Agegar
P - B
Datos Resalucidn
re | | ouitnemie
Categoria (*) I 2‘
Dadicacidn I
B Soegar
Y después se procede a cargar todos los datos requeridos en la misma:
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$in Subrogancias

Desde () |0tnai2008| 3] Hasta  [3000i2010] (9]

Datos Resolucidn

Hrao. 114 Tipa Resolucidn n

Facha 21/05/2009 E Quién Ernite Conzejo Directiva hd

Categoria (*) I
Dedicacion I

& Aoregar

f . .
Al presionar el boton — aparecera una nueva ventana con una lista de las
opciones para seleccionar la categoria que va a subrogar. Seleccione la categoria

correspondiente con el botén

Ingreso al escalafon NO DOCENTE, ya que estoy hablando de Mayor

Buscar

Responsabilidad, realizo un clic sobre

y selecciono la categoria a subrogar

presionando el botén

Nro, de Cargo Asociado I i b\:'}

Aszaociado para Subrogancia?

Sin Subrogancias
Desde () o1nseo0e| 8 Hasta  [317100009] T8
Datos Resolucidn
Mra. 113 Tipo - Salecriona - |
Fecha 31072009 3 Quién Emite Rectorado i

Categoria (*) I L’
Dedicacién IND Cacente

& Aaregar

I Aoregar

Presiono el botén y se refleja en el historial la categoria de Mayor

Responsabilidad.
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206060 Agente: PRUEEA , PP CUIP: 20-101147358-5 Estado: Activo
47318 Categoria: Cat4 Decreto 366/06 Dedicacidn: NO Docente
01/02/200%  Baja: anfo9/z2009 Dependencia: FAIM - Facultad de Ingenietia

U alta ok

Nro, de Cargo Asociado I l‘s b

! Asociade para Subrogancia?
I Guardar
Lista de Subrogancias del Cargo
Dezde = '| Hasta = '| Categaria A '| Descripion = '| Resaluzidn = '|
0i/08/2009 30/09/2009 03 Cat 3 Decreta 366/06 115 q

Encontrado 1 registro

o Agiegar

Con la ultima demostracion se da por finalizada la carga de la SUBROGANCIA
0 MAYOR RESPONSABILIDAD.

F) Anexos:

Con referencia a la ventana m es lo que se indicaba en el

SIU- Pampa como Datos Anexos del Cargo.

n Legajo:

fﬁ Cargo: |
—ﬂ Alta:
Designacion

Ctros Dakos
Carreras

Okros Ackos Admin.
Asoc, | Subrogancias

Adicionales

SAC

Debo presionar el botn | 2935 |y se advierte la siguiente ventana:
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N Legajo: 206060 Agente: PRUEBA , PP cuIe: 20-10114758-5 Estado: Activo
ol
r Cargo: 47317 Categoria: Ayudante de 1ra.  Dedicacién: Sermi-Exclusiva
‘4 Alta: 14/09/2009  Baja: 30/09/2009 Dependencia:  FAIN - Facultad de Ingenieria
Designacidn
Sin Datos Anexos del cargo
Otros Datos
Carreras
i - Wigencia————
Otcs Ados Adrin, o0 (9 °
Asoc. | Subrogancias MesIS Afe 2009
q *
adicionales subtipo () [ ]
S
SAC ,
Obzervacidn
& Aaregar

’ Tipo (*) |
Se completa
Sin Datos Anexos del cargo
Tipo (*) -- Selecciona -- v vigencia
. Mes |1u Afio |zu11
Subtipo (*)  [eoNTRATOS DE LOGC. DE SERY.
INTIMACION PARA JUBILACION
St MATERIA

Observacion

Luego se completa ‘

Ohservacion A
PASAMTES REAL Y EFECTIVA

Fecha

01072008 8 ‘

y por ultimo se coloca en Observacién

el detalle que se desea aclarar sobre el cargo o algun otro aspecto que se necesite

recordar.
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G) SAC:

nuacic ECI—
A continuacion vemos la ventana .

m Legajo:
# ) Cargo:
L = Alta:

Designacion

Obras Daktas
Carreras

Okrog Ackos Admin.
Asoc, | Subrogancias
Adicionales

Anexos

SAC

El cual se vera reflejado en la pantalla cuando se efectlia la acumulacién para
el SAC, proceso que se efectla cuando se liquidan los sueldos:

Brutos para Sac
vinculos
Enerc % 0,00 IT,DD
Febrero $0.00 [ soo0
2009 " $ 0,00 [ 3000
Abril $0.00 [ %o
Maye $ooa| | $0.00
Junio $ 0,00 [ $ooo0
Julio $0.00 [ %o
Agoste %000 [ $oo0
Septiembre $0.00 I % 0.00
2009 Sctubre $0.00 [ soo0
Mouiembra $0,00 [ soo0
Diciarnbre $0.00 [ %o

Hasta aqui hemos visto como se concreta un alta de legajo

[.2) Baja de un cargo:

LCargos

. . Edi
Ingreso a como si fuera a dar un alta, luego voy a G, Ediar y por

ultimo Modifico fecha de baja.

A continuacion presiono y veo reflejada la baja
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[.3) Prorroga de un Cargo o dedicacion

Ingreso al legajo electronico presiono el botén

[=[E] =
(©) Mapuche - Cargos *
3 C A | @ mapucheintranetssiu/mapuche/aplicacion. php?ah=dea7 1494eBadefa=mapLiche| | 20000058 To_legajo=3283atm=1 AR=TEN
D Firsfox Help (@) Firefox support () anterior (D) Plug-n FaQ (£ Otres marcadores
&)
N Legajo: 3283 Agente: AL CuIP: 20-1¢ Activo Antigiiedad: (%)
\/
Columna Condicibn Valor
Activos ®si ONo E]
Agregar filtro Buscar
Iy
2
I e e
v & v | Horas avw aw a w| a w| Plants
Cat. ~ | Descripeion Dedicacion Dedicacion Dep.| Caracter| Alta Baja + 7| Cargo| Licencia| Vincuio| Asociado) Plarta) Hist. | Observacion *
A1l Ayudante ol 10 321 INTE  01/04/2011 31/03/2012 65345 No 65345 J Extender
3 Legajo
~
I

L . . Extender
En la siguiente pantalla realizo un clic en

Aparece a continuacion la siguiente secuencia:

[ Cargo Origen

Dependenda

G345

Fac de Ing. y Cs. Hidricas

 Cargo Destino

Creandn un cargo nuswn

Cargo
Ala 01042011 Comienza (*) |
Bais e Finaliza [ =

Dependenda

Fac. de Ing. ¥ Cs. Hidiicas

Mro. Morrna
Tipa Harma

Ernizor Norma

Categoria [#v11 - ayudante de 1ra. Categoria [2v11 - ayudante de 1ra. |
Escalafin DOCE - Dacente Escalafin
Expediente Expediente
Sactar [Fac de Ing.y Cs. Hidricas Sactar [ Fac. de Ing. y Cs. Hidricas =
Wimero E— Wimero
afo T afo
Fecha 25042011 Fecha =
[ Morma [ MNorma
Fecha Norma 2ED4Z014 Fecha Norma (*) =

Nro. Norma (+)
Tipo Norma (*)

Emisor Norma (*)

116

Consejo Direotivo w

.0

con lo cual aparece la siguiente ventana:

Luego se presiona el boton

La pagina en http:ff170.210.81.69 dice:

0 ¢Esta seguro que desea renovar el cargo?

Cancelar

Presione aceptar para confirmar los cambios.
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|.4) Modificacion de cargo o dedicacién

Ingreso a la ventana de cargos y MODIFICO el cargo y/o dedicacion:

Legajo: 206060 Agente: PRUERA , PP CUIP: 20-10114758-5 Estado: Activo
Cargo: 47317 Categoria: Ayudante de 1ra, Dedicacidn: Sermi-Exclusiva
Alta: 14/09/2009  Baja: 30/09/2009 Dependencia: FAIN - Facultad de Ingenieria

General I Conkrato I Imputacidn Presupuestaria

Alta (*) 14mar2009] 72

drirn, Bsja 30092008 9

[rdmed=ia 2%

Categora (*)

Dedicacidn ISemi-Echusiva
Vincula |4?31? i b\:}'

Yigencia
’7 Mes IQ Afio

|2UDQ

Regional (*)
Dependencia (*)

Dependencia Desempefio

HEUGIUEN CAPITAL
Facultad de Ingenieria

AREA DE INGENIER[,

Pore, Aplicacidn 100 %
Norma de Alta
L i - AT

Caracter (*) Docente Interino - Trans. b Fecha Norma 291812009 j
Agruparnienta Frafesional -

Mra, Marma 111
Grade - Seleccions — 7 -

Tipo (*) Rezolucidn -

Quien Emite (*) Consejo Directiva -

3 Bomar

[ Guardar

Y por ultimo
Si esto esta correcto aparece lo siguiente

II)_Licencias de Cargos

Se accede al boton Licencias para incorporar la licencia con o sin goce de

haberes del agente seleccionado previamente.

I Legajo Electrénico

Legajo: 206060 Agente: PRUEBA , PP CUIP: 20-10114758-5 Estado: Activo

Periodo de Alta

d Legaio (*) 25080 [ o, Ficha oy 208080 o e o Ao v ( Mas |_g Afio |—2009
Daocumento
20 |- 10114758 - 5
( Arpoey O = O Namero ¢y 10114758 A cue ¢y
Apellido (+) PRUEBA Nombre (*) PP Nacimiento (¥) 141041950 E
FLAC ﬁ Apellido Cazada fpelllie (la=gme ﬁ Edad I58
=B Periodo de Ultima Modificacidn—
Estado Civil (*) Casado & © masauling Mes ls_ Afia 2008
OFememno
Fota
’7 |j Fota Examinar... Eliminar foto [
®XbBua  H

Largos Licencias MNovedades

Direccion de Informatizacion
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Accedo a la siguiente ventana, elijo Licencia de Cargos y selecciono

m M h Institucion Fecha Hora Usuario Periodo
apuche 1150 56/10/2011  10:40:11 10/2011

4 Legajo Licencias b Agregar

ﬂ Legajo: 33213 Agente: CUIP: Estado: Activo Antigledad: @

Licencia O de persona @ de cargas

Periodo ® Wigentes O afio actual O Todas

Cargos Activos

‘ MNo se encontraron registros que coincidan con las condiciones de bisqueda provistas. ‘

4a Legajp o Agregar
— | eaooo———2AV

< il e

Una vez seleccionado el cargo, efectlio un clic sobre el boton sefialado por la

flecha y se despliegan las variantes de Licencias:

Institucion Fecha Hora Usuario Periodo
Mapuche 1.150 |,

26/10/2011 10:51:51 10/2011
Licencias

Nro de Cargo (*) 42822 l b Vigencia————
variante de Licencia (*) | A% Mes |TD afin |z0m1
A

Norma de Alta Norma de Baja

Fecha Morma l:lm Fecha Morma
Nro. Morma l:l MNro. Morma
Tipo Tipo — Gelecoion E
Quien Emite Quien Emite — Selecciond — hd

il

Observacion

Mativo de la Licencia |—Se|eccione— V|

|

. . . , . A
Selecciono la variante realizando un clic sobre el botén

De esta forma queda registrada la Licencia y se completan los datos faltantes,
ejemplo:
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Institucian
UNL

m Mapuche 1.15.0

Actualizacion de Licencias - Cargos

MNro de Cargo (*)

42822 2%

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL LITORAL

Fecha
26/10/2011

Hora
10:56:51

Usuario
Stella Gonzalez

Periodo
10/2011

Variante de Licencia (*) IENF1 - ENFERR. CORTO TRATAR. (MO DOCENTE) l

%

2011

Fecha Desde ( *) EI

vigencia
’7 Mes 5

Fecha Hasta

oz |7

Norma de Alta

Fecha Norma
MNro. Morma
Tipo

Quien Emite

Norma de Baja

[ & [ &

Fecha Norma

Quien Emite

Ohservacion

Motivo de |a Licencia

Presiono

Se

Enf. 1ra. en el mes de abril/11. Solic. 417-

E—Seleccione— "l

Yaolver

& Aaregar

A alta ok

puede observar

correctamente incluida.

Desde la ventana de Legajos se pueden cargar las

IIl) Novedades

Legajo Electrdnico

Legajo:

206060 Agente: PRUEBA , PP CuIP:

Fecha Final Original |01/04/2011 E]

20-10114758-5

para guardar los datos que se ingresaron o modificaron:

lo que significa que la licencia fue

Movedades

Estado: Activa

®
-

*rincipales

Bdicionales
Erupo Familiar
eqistraciones
Curticulum
Britigiedad
|mpositivos
pnExos

nformes
Cuenta Corriente LAC

|j|_egaiD *) | 20 060

Documento

ﬁ Tipo (*) |j Nimero (*)

PRUEBA
|j Apellido Cazada l:l

Apellido (*) Nombre (*)

Apellido Materno

Sexo
Eotado vl () @ wasasino
O Fernenino

[ wro. Ficha (*) M estado 9

™ cure *) u

Periodo de Alta

Mes IQ_ Afio W

o]
— PPV

Periodo de Ultima Modificacion —

Mes= IQ_ Afio I2UDQ

MNacimiento (*)

Foto

Eliminar foto []

% Borar [ Guada

LCargos Licenciaz MNovedades Capacitacidn

Direccion de Informatizacion
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Movedades . L
Ingresando a se despliega la siguiente pantalla:
h Institucion Fecha Hora Usuario Periodo
ik UNC 30/10/2009 08:55:14 fain a/2009
u Novedades op Agregar
Legajo: 206060 Agente: PRUEBA , PP CUIP: 20-10114758-5 Estado: Activo
Concepts @Permanentes OLiquidacién
plov=dades @de Perzona Ode Cargos
Zoncepto
Vigencia Nu'mero| Condici6n| Tipa| Descripcion Movedad 1| Movedad 2| Reajuste| Comienzo| Finalizacion
2009/09 321 Normal D LA CAJA SEG. OBLIGATOR o 0 i, Edtar
2009/0% 323 Normal [ SEG.ADIC.REINT, o o 4, Edtar
Encontrades 2 registros

Presiono | 293 | ¢ ingreso a la siguiente ventana:

Novedades

Legajo: 206060 Agente: PRUEBA , PP CUIP: 20-10114758-5 Estado: Activo

General | Imnplukacion

Concepto (¥) I 1‘ b Yigencia———
Afia IQ.UDQ Mas ]
Tipo Concepta I
Liquidacion (*) I 1& b
Reajuste——————— rClase Novedad——— ForzadofAnulado——————————————
AHD MESEI @Comﬂn OSeguro @Normal OForzado OAnuIado

Detalle Movedad en Recdbao l:l

ok Agregar

. . LA : .
Selecciono el concepto a partir del botén , de la misma forma selecciono
la liquidacion
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General I Imputacion ‘
i alta ok
Mro, Movedad I 116 671
Concepto () I [ 5\:-{. Yigencia
Afo IQ.DDQ MESI 9
Tipo Concepto ISaIario Familiar
Liquidacian (*) I ; bt::';

Por Giltimo ingreso la Novedad segin corresponda y presiono | £33

2) Adicionales

Ingreso a la solapa:

Frincipales

Adicionales

rupo Familiar
Reqistraciones
Curriculumm
Antighedad
Impositivas

Anexas

Informes

Cuenta Carriente LA

'

Comprende 4 solapas que se detallan a continuacion:

Personales

2.1) Personales

Oprimo el botén y completo los datos requeridos en la siguiente ventana:

Direccion de Informatizacion
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Personales ] Discapacidades l Weteranos de Guerra I Previsionales l

Grupo Sanguineo Wigencia
’7 Factor | — Seleccione — ¥ | Rh | — Seleccione — ¥ ’7 Mes IS Afio I2DDS

Macimiento
’7 Lugar Pais | — Seleccione — b Provincia

Descripcién de Tareas | — Seleccione — [+

Aporkes Jubiltarios | AFIANZAR v|  Fuerza Reparte [ [ percibe subilacén Osi @ e
Cbra Social — Seleccione — - Mra. Afililiade

|j Cant. Familiares a Cargol o

Alta H Conyuge en relacidn de dependencia? [V

& befuncen T3] Daclaracién de Haradades B

Permite Meto menor que Salario Fliar? []

© =i Fechs Reslizado ]

@No

—Otro Salario Familiar? — Certif. Aptitud PsicoFisica
’7 Fechs Vencirnients ]

—Dependencia Cabecera

Reeienc _ Selevsions — — Mra. Agrerniacidn | — Seleccions — >
. - — Seleccione —
Dependencia | - Seleceione — = |j Dependencia Asignaciones Familiares T
9 - — Seleccione — -
Dep. Desempefio | — Seleccione — = |j Dependencia Segura Cbligatorio

& Guardar

Una vez cargado los datos presione para confirmar.

2.1) Discapacidades: Igual indicacién para los casos que corresponda el ingreso

de datos en esta Solapa.

2.2) Veteranos de Guerra: Debera completarse en los casos que corresponda.

Personales | Discapacidades | \letaranns de Glerra | Previsionales ‘

Sin Certificados
Nra, Certificacion Tiene Certificacion [
Fecha Certificacion 3

Desctipcidn

i &
Para guardar los datos se debe presionar

2.3) Previsionales: se deben ingresar los datos requeridos y guardar.
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Principales

(arupo Faniliar

Registraciongs
Curticulum

Personales | Discapacidades | eteranos de Guerra | Previsionales ‘

Adicionales

Sin Datos Previsionales

{Uenka Cortienke LA

Situacion Previsional (*) | Jublada v

Nimero Beneficio (*) o
Fecha Otorgamiento H Fecha Buspensidn H

Denominacian Caja

[ borecar

3) Grupo Familiar

Para cargar los datos de Salario Familiar se debe ingresar a la ventana que

aparece a continuacion:

' i Le
4 4 —
Principales
Adicionales

s || Grupo Familiar

Reqistraciones
Curriculum
Ankigiedad
Impasitivas
Anexos

Informes
Cuenta Corriente LAG

. T,
Realice un clic sobre el boton H y oprima TFAgEd A

continuacion se desplegard la siguiente ventana:
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Principales
Adicionales

Grupo Familiar

Reqgistraciones
Curriculum
Antigtiedad
Impositivos
Anexas

Informes
Cuenta Cortiente LAC

Datos Familiares l Matrimanios l EBeneficiarios de Seguro I

Sin Datos Familiares

A paventesco 0

d Apellido casada l:l

spellido

Marnbre

I

Estade Civil Wacionalidad
Macimiento I:lE Defuncidn I:IE
Dornicilio [ |
Incapacidad —Menar 4 afios
’70& @No OS\ @No

Tiene Familiar a Cargo? [V

Farniliar a Gargo para Licencia [

Motiva

©bra Social

—A Cargo Asignacidn Familiar?

Osi @no Oparaal 0%

—igencia

Mes[a afo [2o0s
~Documento Sexo

nomero [ | Oremenine
Edad I
Teléforn [
Deducible de Ganandas W
Embargo Familiar? []

H coega

3.1)

Datos familiares:

Se completan los datos requeridos en la ventana anterior, luego oprimo

nos muestra el mensaje de m y queda reflejada la carga de la

siguiente forma:

Datos Familiares | Matrimanios | Beneficiarios de Segur

1)l ok

Deducible de =
Parentesco A 7| Mambre A7 B Cargo A 7| 8 Cargo Liquidacién * 7 | Ganancias
Hijo Prueba, DODODDD Si Si Si Q

Encontrads 1 registro

op hgiegar

4) Registraciones

En Registraciones se concentran

Nacionalidad y Otros Documentos:

Direccion de Informatizacion
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L. .Y N

Principales
Adicionales

Grupo Familiar

l
a
|

Curriculum
Antigliedad
Impositivos

Anexos

Informes

Cuenta Corriente LAQ

En la siguiente ventana, para ingresar los datos se debe presionar el botén

Domicilios Cuentas Bancarias I Macionalidades I Otros Documentas

Sin Domicilios

o Agregar

4.1) Se deben completar los datos correspondientes al Domicilio y luego
presionar el boton - para guardar los datos informados.

Domicilios l Cuentas Bancarias | Nacionalidades | Otros Documentos |
| 5in Domicilios
Domidlio Principal W Wigeneia
M Af |
A | - Seleccione — (v == 1200
Tipo Domicilio (*)
Pais (*) frgentina -
—argentina
Provincia (%) — Seleccions — R
Localidad (*) I
GiP. | Repetidos | Gara Manzana
Calle (*) Mirnero Pisa Dpta.fOficina
ZonalfParajelBarrio Recibe Motificacién []
Teléfonos/@
oon | Teléfono Fax
Celular e-rnail

4.2) Nacionalidad:
Para ingresar la nacionalidad se debe oprimir el boton agregar
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(™™

B}

Brincipsles Doricilios ’ Macionalidades l Otros Documentos l
Adicionales

Grupa Faniliar | Macionalidad

| Principal |

sI

Curriculum
Antigledad
Impositivos

Anexos
Informes
Cuenta Cortiente LA

Se despliega la siguiente ventana, en la cual se debe tildar “Nacionalidad

Principal”, seleccionar la que corresponda y guardar los datos:

Nacionalidad | Principal

ARGENTINA 51

Encontrade 1 registro

Nacionalidad Principal I:‘
Nacionalidad (*) - Seleccione -

& Agregar

El boton sirve para visualizar y/o modificar los datos existentes.

4.3) Otros Documentos:

Se selecciona el Tipo de Documento, Policia que lo Expidio, se ingresa el Nro.

de documento y se guardan los datos:

Domicilios ] Macionalidades l Qtros Documentos l

‘ Sin Obros Documentos

Palicia que expidié

Tipo Documento (+) | Seleccione -- w Nro. Documento (*) l:l

5) Curriculum

En esta solapa se carga la antigliedad de las Instituciones externas:

Principales
Adicionales
Grupo Familiar
Reqistraciones

/ Curriculum

Antigledad
Impositivos

Anexos

Informes

Cuenta Corriente LAC

Incluye las siguientes solapas horizontales:
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+ Oftras Actividades

+ Estudios

+ Ildiomas

+ Menciones y Felicitaciones
+ Materias

5.1) Otras Actividades:

Presiono

Institucidn Fecha Hora Usuario Period
e 143 UNC 23/10/2003 10:09:02 fain 3/200
Legajo Electrdnico
Legajo: 206060 Agente: PRUEBA , PP CuIp: 20-10114752-5 Estado: Activo

Qltras Actividades l Estudios l Idiomas l Menciones y Felicitaciones l Materias I

‘ $in Diras Actividades

- o Agiegar

Y se desplaza la siguiente ventana:

Olras Actividades I Estudios l Idiomas I WMenciones y Felicitaciones l Makerias l

‘ Sin Otras Actividades

Tipo de Actividad Entidad Wigencia

® bocente prnere ESIQ_ fin | 2009
i - -

O Piblica Mo Docente CuIT (%) l:l I:l D

O Privada Mo Docente Darnidlie l:l

Cargo l:l Dedicacidn I:I Dedicacidn Horaria I:I

Fecha Ingreso I:I E Fecha Eqreso I:IE Motivo Baja
Reladonado Profesién [ |j Aporta Antigiedad Remunerativa [ Escalafén

|j Aporta Antigiiedad LAG O |j Aporta Antigiedad Jubiladdn O Categeria

|j Mes Vigendia LAO El |j Afio Vigencia LAD I:I Sistema Acceso

B tareoa

Direccion de Informatizacion
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Relacionado Profesion []

Ij Aporta Antigledad LAD O

|j Mes Vigencia LAD L=

|j Aporta Antigledad Rermunerativa
Ij Aporta Antigiedad Jubilacion O

|j Afo Vigencia LA

Y por ultimo coloco para guardar.

5.2) Estudios:

Ingreso a la solapa Estudios para cargar los datos del o los Titulos del agente y

el pago del mismo, en el caso de que corresponda.

En primer lugar, se presiona el botdn y se desplaza la ventana que a

continuacion se observa:

Institucion Fecha Hora Usuario
UNC 29/10/2009 11:37:47 fain

Legajo Electranico

ElY Mapuche 1.4.3

N Legajo: 208080 Agente: PRUERBA , PP CuIpP: 20-10114758-5 Estado: Activo
Brincipales Otras Actividades I Estudios I Idiomas l Menciones y Felicitaciones I Materias 1
Adirionales
Grupo Familiar ~ ,
Sin Estudios

Redgistraciones
Curriculum . .
antiiedad Titulo (*) A %5 Entidad Otorgante 2%
Imoosities Hivel Ciudad
Angxos
Informes Cédigo Acreditacidn Pafs
Cuenta Corriente LAD

Ermisisn del Tiulo T3 buradén afios meses  Contesis? (oo oy

Liquida en Sueldes? (o @)y, Inicia Pago de Titulo i

Titulo ONA | I3 b\‘ Revalidas de Estudio

Comentario = B

Fecha Revilida(*) | Matricula

: . , . A
% Para ingresar los datos del Titulo se debe presionar el botbn — que va a

desplazar la ventana Agregar Filtro, como se muestra a continuacion:

Titulo (*) |

Agregar filtra -

Aqui me ubico sobre

y presiono el boton~™

Selecciono un filtro, las opciones son: Titulo, Descripcién o Nivel de Estudio:
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Colurina |

Agregar filtro

Titulo

Dezeripaion itulos de
Hivel Estudio

Mivel Estudie ‘ que “contiene” el nivel

Por ejemplo, elijo
Luego presiono y aparece una lista con el codigo del titulo, su

descripcion y el nivel de estudio:

Titulos de Estudio

Calumna | Candicidn | Walor

Mivel Estudia | contiens v| |uni\r | [z]
Agregar filtro ’ ?Eirtrar ] [ ‘i(, Limgiar l
| Titulo | Crescripcion Miwel de Estudio | |
ABCGE ARCGADD Universitario 5 & mas Afios
ADHO ADMIMISTRACION HOSPITALARIA Uriversitario 1 a 3 Aflos
AEGE  AMALISTA EM GESTION DE EMPRESAS Uriversitario 1 a 3 Afias

Selecciono el Titulo que corresponda

El boton ¥ es para seleccionar el titulo que figura en la lista. Para ingresar
los datos de la Entidad Otorgante se procede de la misma manera

En el caso de que corresponda el pago del Titulo se debe marcar la opcion de
“Si” (esto es igual que en el SIU-Pampa) e ingresar la fecha de “Inicio de Pago de
Titulo”:

Liquida en Sueldas? @Sf OND Inicio Pago de Titula I:IE

% También se deben cargar los siguientes datos:

Emision del Titulo I:lm Duracian I:l afios l:l meses Con tesis? Oz One

% Para ingresar los datos del Titulo ONA se procede de la misma manera que para
la seleccion del titulo

% Por ultimo se guardar toda la informacién ingresada con el botén

De esta forma se incorpora el titulo para el cobro o para que conste en el legajo
electronico.-
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5.3) Idiomas:

En el caso de que corresponda informar, se debe seleccionar el Idioma y
marcar: Lee, Escribe y Habla, eligiendo la opcién “Si” o “No”. Para ingresar el nombre

del Titulo y la Entidad Otorgante se procede de acuerdo a lo indicado para Estudios.

A A
Los datos se guardan con el boton

Principales Otras fcthidades I Estudios I Idiomas I Menciones y Felidtaciones I Waterias |
Adicionales

Grupa Familiat ‘

T Sin Idiomas
Redistraciones

Curriculum

Antigliedad Idioma (*) - Selessione - ¥

Impositivos Lee ? Escribe 7 Habla ?

Anexos

S @si (OF] @si

Infarmes

Cuenta Cortiente LAC O L] O Mo O Mo
Titulo I : %, Ctorgado por I : %\:,
Mivel I Ciudad I
Fecha Titula E Pais I

5.4) Menciones y Felicitaciones

Se selecciona el tipo de Distincién, la Norma que la otorga y se completan los
restantes datos. La informacion se guarda con ﬁﬁl DT

Principales Otras Ackividades I Estudios I Idiomas I Menciones v Felickaciones l Materias ‘
Adicionales

Grupo Familiar
Registraciones

P— Distincién (*) — Seleceione — -

5in Menciones

Impositivos Norma (*) — Selecione — ¥
Anexas -
Informes Mro, de Acto Administrativa | Fecha Distincign j

Cuenta Corriente LAD Solicitado por

Facha Motificacién [

Motivo
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6) Antigledad

La antigiedad de la universidad se ve a través de los cuadros que se
presentan en las siguientes ventanas. Esto sucede a medida que se realizan las
renovaciones del cargo, es decir, transcurre el tiempo de desempenfio en la Institucion.

En esta ventana se deben completar: Fecha de Ingreso; Fecha de Jubilacién

cuando corresponda; Fecha de Permanencia.

TSTTmoOT——————————Terna oS

ihed Mapuche 1.4.5 UNC 29/10/2009 0946106 fain
Legajo Electranico
m Legajo: 206060 Agente: PRUEBA , PP CUIP: 20-10114758-5 Estado: Activo
Principales Antigiiedad Base
Adicionales A .
7I Meses Dias Morma Aprobatoria
rupc Familiar
Registraciones Esc. NO Docant= |0 0 Tipo de Marma — Seleccione — | * Mro de Morma
Curriculum b " m
B5e BosenE 2 0 Tipo de Emisar | = Seleccione — w|  FechadelaNorma H
Antigiiedad
Esc. Superior i} 0
Impositivos
Anexos -
Informes Fecha de Ingreso 071401/2008 j

Cuenta Corriente LA Fodhe dn Jubiloeén E

Facha de Grads g
Facha da Permanancs |01/01/2008] (8]

Fecha de Recibo E

Aantigiedad Institucidn
Meszes Afios

N Docente

1
17

Cocente

Superiar 0

Antiglledad acumulada en la Universidad, discriminada por Escalafén:

~ Antigledad Institucion
Meses Afios
MO Docente 7 I
Docente pll 1
Superior I
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C) Menu INFORMES

En este menu encontramos los items: AGENTES, POST-LIQUIDACION,
NOVEDADES DE CONCEPTOS Y REPORTE DE NOVEDADES.

Insttucion

m Mapuche 1.150

Inicio  Acktualizacion | Informes | Servicios  Salir

_ F"gentes P -

Reparte de Novedades

Post-liquidacian

Movedades de Conceptos

C1) Agentes:
Desplazando la solapa AGENTES visualizamos los siguientes items: Legajos;

Cargos Activos; Cargos de Baja; Licencias; Novedades de Conceptos.

Insttucion Fech:

m Mapuche 1.150 27/10/2

Leqajos .

Inicio Agentes
Datas Familiares

Inicio  Actualizacion Servicios  Salir

Reporte de Movedades

Post-liquidacian Cargos Activos

Movedades de Conceptos Cargos en Baja

Licencias

Variankes por Licencias

% LEGAJOS
Desde Legajos podemos realizar una Busqueda Avanzada utilizando como
parametro:
1. Tipo de Estado: activo, jubilados, pasivo o todos.
2. Periodo a consultar: mes, afio.
3. Planta de Empleados: se indica la Dependencia y Regional.

Direccion de Informatizacion
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4. Cargos: permite indicar el Tipo y caracter del Escalafon y la
Categoria que se desea listar y el item “Cargos a Informar’ se
refiere al periodo de la informacion buscada.

De modo préactico una vez que se apliquen todos los filtros aparecera el listado
de los agentes a listar, por ejemplo:

ﬁ? Filtrar

Resultados

| Legajo e v| Agente i
001 CAMFPOS, ALFREDC
20001 MOCLINA, RICARCO

Encontrados 2 registras

Si el usuario desea imprimir informacion relacionada a los agentes antes
seleccionados, debe elegir alguna de las siguientes opciones

Irnprirnir Datos del Agente |:|

Imprimir Datos Fariliares

. AR 1 Tl
'E}slu_rep-:ur‘te_datng_famlllares.xsl Imprlmlr

Irmprimir Domicilios [ ]

Tener en cuenta que para poder imprimir debera seleccionar la opcién deseada

y la plantilla asociada a la misma, de la manera que se muestra en el cuadro anterior.

Del mismo modo se procede con:
s CARGOS ACTIVOS

<+ CARGOS DE BAJA

< LICENCIAS

% Variantes por Licencia
INFORMES->AGENTES->VARIANTES POR LICENCIA
Este informe es otra forma que tiene el usuario de obtener informacién sobre
las Licencias, en este caso tenemos como parametro de busqueda el mes y el afio y

como filtros el Legajo o el Estado laboral (activo, jubilados o pasivos) del personal de
la Unidad Académica.
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Institucion Facha Hora
=y Mapuche 1.2.0 Sigla de Univer 31/08/2010 11:08:23

@ Licencias por Legajo

Periodo
( & o

Columna | Condicidn | Walor

Estado 2z igual a hd | |Actiuo hd E
gregar filtro
Sy Eilrar
. ., Filtrar L.
A continuacion se E y muestra el siguiente detalle:
Resultados
Agente: A777F MENDEZ, LUCIA
Cadigo Licencia - "| Descripcian - ¥
ALT1 10"c"- AFECCIONMES O LESIOMES DE LARGD TRATAMIEMTOD
AGFL 10"1"-ATEMCION DEL GRUPO FAMILIAR
LEMM 10"a"- AFECCIOMES O LESIONES DE CORTO TRATAMIENTO
Agente; 98555, ROZZ, MARIANO
Cadigo Licencia = "| Descripcicn =
LEMM 10"a"- AFECCIONES O LESIONES DE CORTO TRATAMIENTO

C2) Reporte de Novedades

En esta ventana se genera el Listado de Novedades mensuales que cargan
las Unidades Académicas. Este informe refleja cada Movimiento de Altas, Bajas y
modificaciones que realice el usuario.

Este reporte reemplaza el informe de “Novedades de Unidad Parcializada” que

se generaba en el SIU- PAMPA cuando se realizaba el proceso de Envio a Central.

Reporte de Novedades ‘

Busqueda
Calurna Candicidn Walar
Fecha (*) dezde ¥ D1I12.QDUQ| E
Legaja es igual a v 21298 E
lgregar filtro v
‘? Filtrar b Limpiar

Legajos con novedades

Hay Cambias
Legajo | Agente Tipo | Mro, Do, Legajo| Famnliares | Cargos| Licencias | Mo, Legajo | Mo, Cargo | Otros
21500 ROLADAN, MARIA DNI 17502333 4
Encontrado 1 registro
Luego tildamos:
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Irmprirnir Reporte de Movedades

@ siu_reporte_novedades, sl Imprimir

- . L. | lpririiie )
Por ultimo hacemos clic en y obtenemos los informes con las

novedades.

C3) Post-Liquidaciéon

En esta ventana el usuario puede consultar el Histérico de Liquidaciones

Institucidn Fecha Hora Usuario
Sigla de Univer 31/08/z010 13:16:14 fain

HlY Mapuche 1.5.0

Post-liquidacidn

Blsqueda Avanzada

Liquidacidn
Petiodo Corriente ]
Liquidacion (*) 356 - Liquidacion correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2009 v
Regional NEUGUEN CAPITAL
Dependencia Facultad de Ingerieriz +
Tipo de Escalafdn DOCE - Dacente A
Caracter ORDI-Perm. v

Legajo I 2&

Tiipes db Repaia @ yetos por Empleada / Resumen par Irnputacidn

O Cargo
O Institucion
O Conceptos Liquidados

O aerenial

Para generar el informe se elige algunas de las opciones, segun la informacion que

requiera el usuario:

Tipos de Reporte @ yetos pot Empleado f Resurmen por Irnputacian

O Cargo
D Institucion

© Conceptos Liquidados

D Gerencial
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C4) NOVEDADES DE CONCEPTOS
En este item se obtiene informacién sobre los conceptos liquidados del mes
correspondiente. La informacion se genera utilizando pardmetros de busqueda, siendo
los mismos: Tipo de Novedad; Tipo de Concepto; Grupos de Conceptos.
Se pueden listar uno 0 mas conceptos y pueden ser ordenados por Cédigo o

Descripcion.

En la ventana que se muestra a continuacién, permite al usuario elegir el o los
concepto/s que queremos listar

Bisqueda Avanzada

Movedad Tipa de Movedad
—Conceptos
Tipa de Concepta |T0dOS bt Grupo de Concepto Todos W

Ordenar Conceptos por

@Cédigo

O Descripcidn

Conceptos (+) Todos / Minguno
Dizponibles Seleccionados
313 - OBRA SOCIAL - CARGA DE FAMILLA a| [ (217 - 0.5, ASISTENCIAL
214- 0.50CIAL - SANCOR SEGURDS B 230 - CEMA ANIVERSARIO

315 - SERV. DE COMPL. DE JUB. " PENS
316 - OBRA SOCIAL - UNISEM

318 - OBRA SOCIAL - SEGURD DE SALUD
319 - OBRA SOCIAL - ASISTEMCIAL 1
220 - 0.5, SERVICIO DE SEFELID

Z21- IMPUESTO A LAS GANANCIAS

322 - EMBARGOS DE ZEROS

323 - CUOTA ALIMENT.LIT.EXP. b
—FPlanta de Ernpleados
Depedencia | Todos - v|
Hro, de Legajo I i %C'; Periodao Actual O

’ S Eitrar ] [ % Limpiar

Una vez realizado el filtrado se procede de la misma forma que en anteriores
casos de impresion de listados.

D) Menu Servicios

D1) Cargos

En esta ventana el usuario podra realizar el proceso de Prorrogas Automética
de cargos, utilizando distintos criterios de seleccion.
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Institucion
m Mapuche 1.z.0

Sigla de Univer

Inicio  Actualizacion  Informes | Servicios

R enovacian

Conkrakos 4

Zertificaciones r

Cambio Avuda Escolar

Aparece esta nueva pantalla

M h Institucién Fecha Hora Usuario
apuche 1.4.3 UNG 26/10/2009 09:11:17 Fain
Renovacion Automatica de Cargos

cezaistén Facha Inicio () =

Mro. Legajo I 1‘ b Fecha fin (*) l:l E

Dependencia (*) Emizar de Norma

Sin crear cargo M
@ Renovar

Seleccione el escalafon correspondiente desplegando el mend, como se

muestra a continuacion:

Institucion Fecha Hora Usuario

mMuPu‘:he i UNC 26/10/2009 09:116:09 fain

Renovacion Automatica de Cargos

Escalafén Fecha Inicio (*) q:l E
Mro. Legajo — Selectione — 1‘ b Fecha fin (*) l:l E
DOCE - Docente y
. - -
argo NODD - No Doserte Tipo de Norma Seleccione — ¥

Dependencia (*) — Seleceione —

Emisor de Morma — Selecsione — ~

Sin crear cargo E
@ Renavar

Tipo Caracter ()
Una vez seleccionado aparece en este caso se marca

transitorio (interino)

Ezcalatan | DOCE - Docente - |

Y apman
Tipo Caracter (*) Opermanente @Trangitnriu

] i Caracter (*) . L.
Luego, presiono el botén se despliega la siguiente ventana y

Selecc|ono INTE - Trans. I
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Finalizar D6 - Trans.

1@
D7 - Trans.
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Escalafan DOCE - Docente A

Tipo Caracter (*)

Caracter (*)

D23 -Trans.  *
D24 - Trans.

Mro, Legajo

Cargo D25 - Trans.
D26 - Trans.

Dependencia (*) 027 - Trans.
D28 - Trans.
D29 - Tranz.
D4 - Trans.

m

DG - Trans.
D4 - Trans.
N - Tranz
N1 - Trans.
H11-Trans,
W12 - Trans.
N13 - Trans.

O Perrmanente @Transitorio

Fecha Inicio (*) °
Fecha fin (*])

Tipa de Morma

13 b‘\:-; Ernisor da Narma — Selecsione — -
Mro Marrma
Sin crear cargo ™M
@} Renovar

- Seleccione — ¥

=
=

Después selecciono Dependencia:

Dependencia [*)

Facultad de Ingenieria =

Completo los datos que siguen a continuacion:

Fecha Inicio [*)
Fecha fin (*)

Tipo de Narma
Ermizsor de Morma

Mro Morma

Sin crear cargo

)

[
[
— Seleccione — |*

— Selecciore — o

™
@ Renovar

Sin crear cargo

Cuando se destilda

™

deben completarse los datos que figuran en ella:

aparece la siguiente ventana y

~Norma de Alta

Tipo Norma (*)
Emisor Norma (*)
Nro Norma (*)

Fecha de Norma (*)

- Seleccione - ¥

- Seleccione -

E

~Expediente

Sector de Inicio
Nirmero
Afio

Fecha Expediente

- Selectione - b

@} Renovar
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. . Renowvar
Se presiona el boton é

D2) CERTICACIONES

Institucion
m Mapuche 1.1s.0

LIML

Inicio  Actualizacion  Informes | Servicios | Salir

=

Cargos

Inicio

Tareas

Certificaciones

Movedades de Conceptos Datos Personales

Antigiedad

Descuentos

Mapuche

Sistema de Recursos Humanos

7
L4

Tareas

7
L4

Datos Personales

7
L4

Antigledad

7
L4

Descuentos

D3) NOVEDADES DE CONCEPTO
Servicios 2 Novedades de Concepto - Carga Mdltiple

Se selecciona que tipo de novedad se va a cargatr:

Insttucion Fecha
m Mapuche 1.15.0

LML 2771072011

Seleccione el Tipo de Novedad

Carga Miltiple de Hovedades

lC‘:’}del Ermplzadeo li:j'-\:hal Cargo

. , Siguierte = L.
Se hace click en el boton ; y aparece la siguiente pantalla
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m M h Institucion Fecha Hora Usuario Pero
upuc = oil5 0 LML 27f10/z2011 12:01:18 1020

Carga Miltiple de Novedades del Cargo

Datos Generales de la Novedad

Siguiente =

-\i,) Desde este lugar podrd ingresar la novedad del mismo concepto de liquidacidn a muchos empleados. Las
novedades pueden ser idénticas o diferir en Importe, Porcentaje o Cantidad.

Concepto (*) I331| ie
Descripcidn IASDCIﬁCIDN COOP.F.I.C.H.

Tipo Concepto IDescuento

—Tipo

@ Marrmal O Forzado l::'ﬂnulat:h:u

—Duracion
|j Reajuste
@ Para un perioda O Para una liquidacian ’7 (e | | =8 | |

Comienzo Finallizaciﬁn
Rt e R —

—MNovedad 1
|j Ilmporte:

Detalle Movedad en Reciba I:l

Siguiente =

En esta ventana se cargan todos los datos que van a ser comunes a todas las
novedades, esto es: el concepto, se elige la liquidacion en caso que sea transitorio, se
ingresa el detalle de novedad si correspondiera, y en caso que la novedad sea la
misma para todos los legajos también se puede cargar en este momento

Por ultimo aparecera la siguiente ventana:
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m M h Insttucion Fecha Hora Usuario Periodo
upuc =) il LIML 277102011 12:21:00 10/z011

A Carga Maltiple de Novedades del Cargo

Datos Especificos de la Novedad

é,) Concepto: 361 - ASOCIACION COOP. F.I.C.H. Tipo: Descuento

Movedad 1

Detalle Ilmporle:

Detalle Movedad en Recibo |exte 3251

,:l') Ingrese la lista de leqajos v cargos para el alta masiva de la novedad,

CiEl=2

Legajo(*) | Mambre | Estad0| Activos | Cargol*)
x | A% | [ @si OV |

ap Agregar Novedad

Aqui se ingresa el legajo y se agrega la novedad.

Y por ultimo para Salir del Programa:

Institucion
m MUPUFhE 1.8.0 Sigla de Univer

Inicio  Actualizacion  Informes  Servicios | Sali
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ANEXO - Cargo Concursado

Ingresamos a Actualizacion -2 Legajo - Editar.

Institucion Fecha Hora Usuario

m”upuche LoD Sigla de Univer 21/10/2010 10:02:14 MEanosa

Legajo Electrdnico

Bisqueda

Columna Candicidn Valar

Legajo | as igual 2 - | | 55.985| E

Waragar filtra I:I
Lista de Agentes

Legajo *~ ¥ | Agents 4 7| Documenta ~ ¥ | CUIP “ 7| Estado &~ 7

569283 GRAMADOS, AMDREA ELIZABETH  DNMI 28,399,996 27-28399996-9 A

Encontrado 1 registro

Una vez que ingresamos en Cargo nos muestra en la parte derecha el dato
de “CARGO CONCURSADOQ?; éste debera ser tildado sélo en los casos de profesores
0 auxiliares concursados.

M h Institucion Fecha Hora Usuario
- apuche 1.8.0 Sigla de Univer 06/10/2010 12128127 faea
Legajo: 56925 Agente: GRAMADOS , AMDREA ELIZABETH CUIP: 27-28399996-9 Estado: Adtivo Antigiiedad: @
Cargo: 49961 Categoria: Ayudante de 1rs. Dedicacién:  Simple
Alta: 01/02/2010 Baja: 31/017/2011 Dependencia: FAEA - Facultad de Economia v Adrn,
Designacion Liguidacién/Otras ' Docentes l Baja l Datos para Reper
Otros Datos
Carreras Tipo de Incentivos | — Seleccione — oz | — Selectione —
Otros Ackos Admin.
Asoc, | subrogancias CIC f COMICET — Seleccions — - Cargo concursada? 0
Adicionales Porcentajes de Dedicacidn Areas de Estudio
Anexos
i Docants 100 | % Gestidn 0l e Rama Ciencias Aplicadas [CA]
Investigacién ol %% Extensidn 0 % Disciplina | Informatica [INFO) hd
Area Informética (INFO] -
& Guardar
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